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Neuer Kopierkartenleser  

Der neue Kartenleser ist 

ohne Zahlenfeld. 

Wenn der Leser gelb blinkt 

ist er bereit. 

Blinkt er grün sind Sie 

angemeldet. 

Blinkt er rot ist die 

Funktionalität gesperrt, und 

Sie können sich nicht 

anmelden. Bitte Helpdesk 

informieren. 

 

 
Das Druckauftragsbild sehen Sie nach dem Anmelden 

Nun erscheint das 

Druckauftragsfenster. 

Mit der Taste Alle anwählen 

Können Sie alle 

Druckaufträge anwählen 

Mit der Taste Löschen 

können Sie Druckaufträge 

vor dem Ausdruck löschen. 

Mit der Taste Drucken und 

löschen können Sie die 

Druckaufträge Ausdrucken 

und dann werden diese 

gelöscht  

Falls Sie einen Druckauftrag 

innerhalb von 48 Stunden 

nicht abholen werden diese 

gelöscht  

 

Bitte nach dem Drucken mit 

der Kopierkarte abmelden. 
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Kopierdisplay 

 

Mit dieser Taste wechseln 

Sie vom Druckbild auf das 

Kopierbild. 

 

 

 

 

 

 

 

Mit der Taste Automat. Grad. 

just. können Sie die Qulität 

wieder verbessern. 

 
 

Abmelden 

 

Bitte melden Sie sich nach 

dem Arbeiten am 

Kopierer/Drucker mit der 

Kopierkarte wieder ab. 

Oder betätigen sie die ID 

Taste am Kopierer . 

Wenn Sie vergessen haben 

sich abzumelden, passiert 

das automatisch nach 2 

Minuten. 
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Kopieren mit Originalen im Vorlageneinzug 

Originale in Vorlageneinzug 

legen (Schrift nach oben) 

Max. 50 Blatt iRC 3580i oder 

100 Blatt iRC 5185i 

 
Anzahl Kopien über das 

Tastenfeld eingeben und 

durch Drücken des grünen 

Knopfes den Kopiervorgang 

auslösen mit der C Taste 

können Sie die Anzahl 

Kopien korrigieren. 

Mit der Gelben Taste können 

Sie alles in die 

Grundeinstellung 

zurücksetzen. 
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Kopieren mit Originalen auf der Glasplatte 

Original auf die Glasplatte 

legen (Schrift nach unten) 

 
Anzahl Kopien über das 

Tastenfeld eingeben und 

durch Drücken des grünen 

Knopfes den Kopiervorgang 

auslösen. 
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Doppelseitig kopieren 

Original auf die Glasplatte 

oder in den Vorlageneinzug 

legen. 

 
Klicken Sie auf 

„Doppelseitig“ 
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Wählen Sie die Art des 

doppelseitigen Kopierens 

und klicken auf „OK“ 

 

1 = > 2 doppelseitig  

Die Originale sind einseitig, 

die Kopien zweiseitig 

 

2 = > 2 doppelseitig  

Die Originale sind zweiseitig, 

die Kopien sind zweiseitig 

 

2 = > 1 Einzelseiten  

Die Originale sind zweiseitig, 

die Kopien einseitig 

 

Buch = > 2 Doppelseitig  

Das Original ist ein Buch, 

aus einer Doppelseite wird 

eine zweiseitige Kopie 

  
Anzahl Kopien über das 

Tastenfeld eingeben und 

durch Drücken des grünen 

Knopfes den Kopiervorgang 

auslösen. 

 

 



                                                                                      
 

 

 

Seite 9 

Kopien heften 

Original in den 

Vorlageneinzug legen 

 

Drücken Sie bitte die Taste  

Heften.  

 
Wählen Sie die gewünschte 

Position der Heftklammer die 

blau aktivierte Taste ist aktiv. 

Sie können die Varianten 

oben links oben rechts und 

unten links unten rechts 

aktivieren. 
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Anzahl Kopien über das 

Tastenfeld eingeben und 

durch Drücken des grünen 

Knopfes den Kopiervorgang 

auslösen. 

 
 

 
Eine Broschüre im Format A5 oder A4 kopieren 
 

Wählen Sie im Display die 

Taste Spezialfunktionen. 

 
Tippen Sie danach den 

Batten Broschüre an. 
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Wählen Sie im Display das 

Originalformat, das Sie in  

den Originaleinzuglegen an. 

Und drücken danach die 

Taste Weiter. 

 
Wählen Sie nun bitte das 

gewünschte Endformat der 

Broschüre. 

A4R = A5 Broschüre 

A3= A4 Broschüre 

 
Wählen Sie nun 

Sattelheftung und bestätigen 

diese Funktion  mit o.k. 
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Wählen Sie nun die Taste 

Fertig.  

 
Nun sehen Sie wieder das 

Grunddisplay und können 

über die Zahlentastatur die 

Anzahl der gewünschten 

Broschüren eingeben. 

Sie können im Maximum 60 

Seiten in den Originaleinzug 

legen. 

Das gibt gefaltet und 

geheftet 15 Seiten. 
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Drucken – Allgemeine Hinweise 

Sortierfunktion der Office-Applikationen ausschalte n 

Bitte achten Sie  darauf, 

dass „Sortieren“ deaktiviert 

ist im Word, Excel oder 

PowerPoint (insbesondere 

wenn Sie  heften und 

mehrere Exemplare eines 

Dokuments ausdrucken). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Druckertreiber ist 

standardmässig auf 

„Sortieren“ eingestellt und 

regelt das Sortieren perfekt. 
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In Farbe drucken 

Gehen Sie  ins Menü “Datei”  

„Drucken“ 

 
Wählen Sie auf dem 

Druckertreiber Eigenschaften 

an. 

 

 



                                                                                      
 

 

 

Seite 15 

Wählen Sie nun das Symbol 

Qualität an. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beim Farbmodus wechseln 

Sie von schwarz auf Autom. 

Erkennung. 
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Drucken und Heften 

Gehen Sie  ins Menü “Datei”  

„Drucken“ 

 
Wählen Sei den Drucker aus  

Klicken auf 

„Eigenschaften“.
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Wechseln Sie  auf das 

Register „Endverarbeitung“, 

wählen die Finishing-Option 

„Heften und Sortieren“ aus 

und klicken auf „OK“. 

 
Wählen Sie den 

gewünschten Seitenbereich 

(„Seiten“) und die 

gewünschte Anzahl Kopien 

(„Exemplare und Anzahl“). 

Klicke Sie auf “OK”. 
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Folien bedrucken Stapelanlage  

Gehen Sie  ins Menü “Datei” 

„Drucken“ 

 
Wählen den Drucker aus  

Klicken auf „Eigenschaften“. 
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Wechseln auf „Papierzufuhr“, 

wählen Sie „Stapelanlage “ 

und klicken auf „OK“ 

 
Klicken Sie auf „OK“ gehen 

Sie nun zum iRC 3580i 

geben den Code ein. Nun 

werden Sie aufgefordert die 

Folie in die seitliche 

Stapelanlage einzulegen. 

Folgen Sie dem Menü im 

Display. 
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Doppelseitiges Ausdrucken  

Gehen Sie  ins Menü “Datei”  

„Drucken“. 

 
Wählen den Drucker aus 

Klicken auf „Eigenschaften“. 
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Wechseln Sie das Register 

Enverarbeitung. 

 
Oeffnen Sie unter Druckstil 

mit der Pfeiltaste das 

Fenster. 
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Wählen Sie nun bitte 

Doppelseitiger Druck an. 

 
Bestätigen Sie bitte diese 

Anzeige mit o.k. 
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Geben Sie bitte die Anzahl 

Exemplare ein. 

 
Bestätigen Sie bitte mit o.k. 
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Erstellen einer Broschüre mit dem iRC 3580i oder iR C 5185i 

Wählen Sie die 

Endverarbeitung und danach 

öffnen Sie unter Profil 

Broschüre A5 oder A3. 

 
Bestätigen Sie bitte am 

Schluss die Einstellung mit 

o.k. 
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Dokumente Scannen  

Legen Sie  die Originale ein / 

auf. (Originaleinzug Schrift 

nach oben, Vorlageglas 

Schrift nach unten) 

 
Wechseln  Sie bitte auf das 

Register Senden ! 
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Wählen Sie nun die Taste 

SCAN TO MAIL um sich das 

Dokument aufs E-Mail Konto 

zu senden. 

 
Das Dokument wird mit einer 

Auflösung von 300 x 300 dpi 

als PDF Kompakt 

eingescannt. Ueber die 

Taste Option erhöhen Sie 

die Anzahl dpi. 

 

 



                                                                                      
 

 

 

Seite 27 

Wenn Sie vom Vorlageglas 

einscannen müssen Sie am 

Schluss der gescannten 

Originale die Tast Fertig 

betätigen, damit die 

Dokumente übermittelt 

werden. Da es möglich ist, 

mehrere Seiten 

nacheinander einzuscannen. 

 

 
Drücken Sie auf den grünen 

Startknopf um das Scannen 

auszulösen. 
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Notizen : 

 


